Η επιλογή των σχολικών μονάδων γίνεται πηγαίνοντας ΑΙΤΗΣΕΙΣ ΜΕΤΑΘΕΣΗΣ - ΑΙΤΗΣΕΙΣ. Στη σελίδα που ανοίγει επιλέγετε τον τύπο αίτησης που θέλετε κάνοντας κλικ στο εικονίδιο με το πράσινο μάτι, τέρμα δεξιά. Κατόπιν πατάτε ΔΙΟΡΘΩΣΗ, επάνω δεξιά, και ακολούθως επιλέγετε τις σχολικές μονάδες που επιθυμείτε. Για να αποθηκεύσετε πατάτε ΠΡΟΣΩΡΙΝΗ ΑΠΟΘΗΚΕΥΣΗ, επάνω δεξιά. Μέχρι το πέρας της προθεσμίας υποβολής μπορείτε να μπείτε στο σύστημα όσες φορές θέλετε και να τροποποιήσετε  τις προτιμήσεις σας. 

Δεν υπάρχει οριστική αποθήκευση. Η τελευταία προσωρινή αποθήκευση είναι η ισχύουσα, αυτή δηλ. που θα ληφθεί υπόψη κατά τη διαδικασία των τοποθετήσεων.

